Obec Neplachovice

Smérnice vymezujici kompetence p¥i poskytovani informaci

podle zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
(dale jen zakon)

Obecni Ufad Neplachovice, Na Navsi 16, 74774 Neplachovice
tel. +420 553 662 221

¢-mail: podatelna@neplachovice.cz, web: www.neplachovice.cz

ucinnost od: L1 Lo Y
. : . o S
zpracovala: Dana Schreierova /{% iy

Tato smérnice upravuje kompetence Obecniho fadu v Neplachovicich (déle jen poskytovatel) pfi
poskytovéni informaci v souladu se zakonem.



cl. 1
Cinnost Obecniho ii¥adu v Neplachovicich (OuN)

OGN zprostfedkovava informace mezi vefejnosti a poskytovatelem informaci.
Za timto ucelem:

a)

1y
2)

3)

4)
3)

6)

1)

3)

4)

5)

jsou umistény soubory zakladnich informaci, které jsou povinné ze zakona zvefejfiovany na
ufedni desce, véetné jeji elektronické podoby,

1ze umistit jakékoliv informace, které se tykaji ¢innosti organti obce a které mohou byt
zvefejneény,

jsou umistény vzory (formulare) Zadosti na webovych strankach, na OuN,

lze podat Zadost o poskytnuti pisemnych informaci,

1ze poridit kopii zvefejnénych informaci,

jsou umistény vyro¢ni zpravy o poskytovani informaci.

€. 2
Pojem informace

informaci je kazdé sdéleni, zprava, ktera odstrafiuje nebo snizuje miru neurcitosti, nejasnosti
Zadatele o informace

informace vztahujici se k plsobnosti daného organu odstrafiuji nebo sniZuji miru neurcitosti,
nejasnosti, neinformovanosti pfijemce informace (Zadatele) o pisobeni tohoto orgénu, o jeho
rozhodnutich apod.

Informaci, kterou lze zvefejnit nebo predat tfeti osob&, je takové sdéleni, z n€hoZ jsou
vylouceny udaje chranéné proti zvefejnéni (pfedani jinym osobam) zdkonem

zvefejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskéna
doprovodnou informaci je takova informace, ktera tzce souvisi s poZadovanou informaci,
vysvétlujici napf. jeji existenci, plivod, divod odepfeni apod.

Informaci ve smyslu zdkona neni sdéleni osobniho nézoru a ani dil¢iho zavéru ve véci, o niz
dosud nebylo pravomocné rozhodnuto.

¢l.3
Zodpovédnost za poskytovani informaci

Poskytovatel poskytuje informace tykajici se jeho ¢innosti

informace o ¢innosti Rady obce Neplachovice a Zastupitelstva obce Neplachovice jsou

poskytovany OuN ve formé& schvalenych usneseni téchto organti v zékonném rozsahu.

Informace vyplyvajici z &innosti komisi rady obce a vybord zastupitelstva obce jsou

poskytovany na tfedni desce nebo na webovych strankéach.

Starostka obce:

a) zodpovidd za poskytovani informaci v souladu s pravnimi piedpisy. Pfi poskytovéni
pisemnych informaci maze starostka povéfit sdélenim informace jiného zaméstnance.

b) zodpovida za pravidelnou a okamzitou aktualizaci daji obsaZenych v souboru zdkladnich,
povinn¢ zvefejiiovanych informaci

¢) vydava rozhodnuti o odmitnuti nebo ¢asteéném odmitnuti poskytnout informaci

Poskytovatel zasadné neposkytuje nové informace, které vznikaji pfi pfipravé rozhodnuti

organii obce. Jedna se o informace, které jsou obsazeny v dosud neprojednanych materialech,

navrzich usneseni, divodovych zpravach, ptilohach, navrzich smluv apod.

Poskytovatelé zasadné neposkytuji tfetim osobam, které nejsou udastniky fizeni, informace

vznikajici pfi pfipravé spravnich rozhodnuti ve sprdvnim fizeni. Jedna se o informace, které

jsou obsahem pfislusnych spisovych materiald, jejichz zvefejnéni nebo pfedédni tfetim osobam



by mohlo ovlivnit pribéh spravniho Fizeni.

¢l.4
Vedeni povinnych evidenci

1) starostka a povéfeny zamé&stnanec OUN zajistuji tyto evidence:
a) evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci,
b) evidenci rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
¢) evidenci podanych odvolani proti rozhodnuti
d) evidenci zaznami o poskytnuti informaci

2) Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci obsahuje tato tidaje:
a) datum podani (doruéeni)
b) cislo jednaci
¢) oznaleni Zadatele (jméno, adresa/nézev, sidlo)
d) pfedmét zadosti (charakteristika pozadované informace)
€) oznaceni poskytovatele
f) udaj o pfevzeti zadosti poskytovatelem

3) Evidence vydanych rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace obsahuje tyto udaje:
a) oznaceni poskytovatele
b) &islo jednaci
¢) datum vydani rozhodnuti
d) oznaceni pfijemce rozhodnuti
e) pfedmét rozhodnuti (ptipadné odkaz na pravni ptedpis, podle néhoZ bylo rozhodnuto)
f) datum nabyti pravni moci rozhodnuti

4) Evidence podanych odvolani proti rozhodnuti obsahuje:
a) oznaCeni subjektu, ktery odvolani podal
b) ¢islo jednaci
¢) oznaceni poskytovatele, ktery napadené rozhodnuti vydal
d) datum podani odvolani
¢) odvolaci organ
f) vysledek odvolaciho fizeni

5) Evidence zdznami o poskytnuti informaci obsahuje:
a) ¢islo jednaci, pod kterym je Zadost vedena
b) oznaceni zadatele
¢) oznaceni, ¢eho se zadost tyka
d) datum podani Zadosti
¢) datum odloZeni Zadosti, byla-li odloZena
f) datum podani vyzvy k doplnéni Zadosti, byla-li u¢inéna
g) datum odeslani sdéleni o prodlouZeni lhity, bylo-li rozhodnuto o prodlouzeni lhiity
h) datum poskytnuti informaci
i) zpasob poskytnuti informaci (pisemné, nahlédnutim do spisu, potizenim kopie atd.)

6) VySe uvedené evidentni zdznamy, spolu s kopiemi rozsudkd soudu a s vysledky fizeni o
sankcich za nedodrZeni tohoto zakona, jsou do 15. ledna nésledujiciho roku vyhodnoceny OuN,
ktery na jejich zaklad¢ zpracuje vyroéni zpravu.



€L S
Postup p¥i poskytovani informaci

Tento postup je uveden v pfiloze €. 1 této smérnice — Metodika ur€ujici postupy pfi poskytovani
informaci.

cl. 6
Zpracovani vyro¢ni zpravy

1) vyroni zpravu zpracuje OU v souladu s § 18 zakona a piedklada ji radé obce k projednani.
2) OU zvefejni vyroéni zpravu, projednanou v radé obce do 1. biezna nasledujiciho roku.

cl. 7
Uhrada nakladi za poskytnuti informaci

Ridi se sazebnikem uhrad za poskytovani informaci.

¢l 8
Zavéreéna ustanoveni

1) Tato smé&mice se nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi
pfedpisy (napf. Zakon €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi)

2) Nedilnou souéasti této smérnice je pfiloha ¢. 1 Metodika urcujici postupy pfi poskytovani
informaci.

3) Pokud zékon nestanovi jinak, vztahuje se na po¢itani lhit spravni fad.

4) Pokud v této smérnici neni stanoveno jinak, fidi se prava a povinnosti pfi poskytovani informaci
pfislusnymi ustanovenimi zakona.

5) Tato smérnice byla schvilena usnesenim rady obce ¢.418/36 ze dne 7. 12. 2016.

Seznam piiloh:

pfiloha &.1  Metodika uréujici postupy pfi poskytovani informaci
pfiloha ¢.2  Sazebnik thrad za poskytovani informaci
pfiloha ¢.3  Vzory tiskopist pfi vyfizovani Zadosti o informace

Dana Schreierova
starostka



pfiloha ¢. 1

Metodika urcujici postupy p¥i poskytovani informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
(dale jen zékon)

Zéakladem prace celé vefejné spravy na useku zpracovani, piipravy a pfedavani informaci je
pozadovanou informaci poskytnout, pokud tomu nebrani zikonna povinnost ochrany tdajt proti
zvefejnéni. Jiny postup by odporoval Ustavé Ceské republiky, Listiné zakladnich prav a svobod,
resp. citovanému zakonu.

D

2)

3)

4)

S)

Y

2)

3)

1)
2)

éL1
Ustni z4adosti o poskytnuti informaci

Pro poskytovani informaci na ustni Zadost se nevztahuje reZim dany ustanovenim §14 a7 16 a §
18 zakona tj. povinnost vydavat rozhodnuti o neposkytnuti informaci, pravo odvolani se
Zadatele proti rozhodnuti o neposkytnuti informaci, povinnost zvefejnéni evidence takovych
Zadosti ve vyro¢ni zpravé,

Poskytovatel vyfizuje zpravidla ustni 7adosti nejjednodui$im zplisobem, tistni odpovédi.
Pfitom podavé informace, které jsou informaci ve smyslu zakona a nejsou chranény proti
zvefejnéni.

Pokud Zadatel nesouhlasi s Gistni odpovédi, poskytovatel jej vyzve, aby Zadost podal pisemné.
Pfitom je Zadatel poucen o lhitach, postupech a podminkach, které jsou s poskytovanim
informaci spojeny.

Ve vyjime¢ném pfipadé je moZno na uUstni Z4dost, kde je poskytnuti pisemné informace z
hlediska pfipravy snadné a z hlediska domluvy s Zadatelem efektivn&jsi, podat Zadateli
poZadované informaci pisemné.

O poskytnuti informaci pisemnou formou, na Ustni Zadost, se nefini ziznam ve smyslu
ustanoveni § 14 zédkona.

¢l 2
Identifikace zadatele

Pokud poskytovatel vstoupi do kontaktu s Zadatelem, upozorni ho na nutnost uvedeni adresy,
na kterou mu bude mozno sdé¢lit stav vyfizovani jeho Zadosti, pfipadn& ho odkéZe na to, aby si
po uplynuti lhiity pro poskytnuti informaci poZadované informace vyzvedl.

Nevyzvedne-li si Zadatel poZadované informace ve stanovené lhiité, budou informace uloZeny
ve spisu.

Poskytovatel Zadost odloZi, pokud nelze Zadatele o informaci identifikovat (je anonymni)

éL3
Posouzeni, zda pozadovani informace spad4 do kompetence poskytovatele

zjisti-li poskytovatel, Ze neni kompetentni k vyfizeni Zadosti, uini neprodlené kroky k
informovani Zadatele.

Je-li Zadost urCena jinému povinnému subjektu neZ OuUN, je odloZena se sd&lenim Zadateli, aby
se obratil na kompetentni povinny subjekt. Lhiita pro sdéleni &ini 3 dny od podani Zadosti.
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¢l 4
Zjist'ovani, zda pozadovana informace jiZ nebyla zvefejnéna

Pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miZe poskytovatel misto poskytnuti
informace sdélit zadateli udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Tuto
skute¢nost sdéli zadateli s odkazem na misto nebo zdroj, kde 1ze pozadovanou informaci ziskat.
Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, poskytovatel mu ji poskytne.

Lhita pro sdéleni odkazu na jiz zvefejnénou informaci ¢ini 7 dnili od podani Zadosti.

cl. 5
Posouzeni, zda je pozadavek na poskytnuti informaci Gplny a srozumitelny

zjisti-li poskytovatel, ze z zadosti neni zfejmé, komu je urena a kdo ji ¢ini, Zadost odlozi,
nebot’ neni podanim ve smyslu zékona.

Zjisti-li poskytovatel, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakéa informace je poZadovana
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele k jejimu upfesnéni.

Lhiita pro vyzvu k upfesnéni Zadosti ¢ini 7 dnt od podéani Zadosti.

cl. 6
P¥iprava informaci pro Zadatele

Poskytovatel posoudi, na které informace se vztahuje zdkonna ochrana proti zvefejnéni a tyto
informace Zadateli neposkytne.

Poskytovatel provede vSechna omezeni prava na informace tak, Ze poskytne poZadované
informace véetné doprovodnych informaci, po vylouceni téch informaci, u nichz to stanovi
zakon a v souladu s €l. 8 této metodiky.

Poskytovatel vyloudi idaje, na néZ se vztahuje zakonna ochrana proti zvefejnéni (osobni udaje,
udaje o majetkovych pomérech osob, obchodni tajemstvi, utajované informace apod.) tak, Ze je
v listinach pfed pfedanim Zadateli zacerni ¢i vymaze na nosi€i dat.

Poskytovatel vykonavajici pfenesenou ptisobnost posuzuje zadost nejen podle citovaného
zakona, ale s ohledem na nutnost omezit pravo na informace i podle spravniho fadu, zvlatnich
zédkoni pro danou oblast pisobnosti (stavebni zakon, Zivnostensky zakon, zékon o matrikéch
apod.), pfipadné ob¢anského zakoniku, obchodniho zékoniku apod.

Poskytovatel vykonavajici samostatnou plsobnost posuzuje Zadost nejen podle citovaného
zakona, ale i podle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich
predpisd.

Lhita pro poskytnuti informaci nebo vydéani rozhodnuti €ini 15 dni od podani zadosti. Tuto
lhittu je mozno prodlouzit, ze zavaznych divodd uvedenych taxativné v § 14 odst. 5 zakona,
nejvy$ o 10 dni. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho diivodech vzdy pisemné
informovan, a to v¢as pfed uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

L7
Doruceni piipravenych informaci

Poskytovatel zasild Zadateli poZadované informace doporuéenou postou, je-li to z povahy
zésilky mozZné.

Poskytovatel mlize Zadatele v zakonné lhuté vyzvat (z divodu objemnosti, vahy zasilky,
pozadavku uhrady nakladia apod.), aby si poZadované informace osobné vyzvedl.

Je-li moZna dohoda s Zadatelem o jednodu3$im zpiisobu poskytnuti informaci, kupfikladu
nahlédnutim do spisu, pofizenim kopie apod. a pfitom je to s ohledem na nutnost ochrany dat
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pfed zvefejnénim ze strany poskytovatele technicky proveditelné, poskytnou se informace
timto dohodnutym zptisobem.
Ve smyslu § 14 odst. 4 zakona se o postupu pfi poskytovani informaci potidi zdznam.

cl. 8
Rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace

Pokud neni Zadosti ipIné nebo Caste&n& vyhovéno, je o tom ve lhité pro vyfizeni Zadosti
vydéno rozhodnuti. Rozhodnuti je vydano rovnéZ tehdy, pokud Zadatel do 30 dnii od vyzvy k
upfesnéni Zadosti Zadost neupfesni.
Poskytovatel rozhodnuti nevyda, kdyZ je Zadost neuplna ve smyslu ustanoveni § 14 odst. 2
zakona (chybi udaje identifikujici Zadatele a povinny subjekt).
Poskytovatel rozhodnuti nevyda, kdyZ se Zadost nevztahuje na informace z plsobnosti
poskytovatel, a tato skuteénost byla v souladu s ustanovenim §14 odst. 3 pism. b) zakona
Zadateli sdélena.
Rozhodnuti musi obsahovat:

a) oznaceni povinného subjektu (Obecni ifad Neplachovice)

b) ¢islo jednaci

¢) datum vydani rozhodnuti

d) oznadeni pf{jemce rozhodnuti

e) vyrok s uvedenim pravnich pfedpisti, podle nichZ bylo rozhodovano

f) odGivodnéni kazdého omezeni prava na informace

g) pouceni o mistu, dob€ a formé& podéni opravného prostredku

h) vlastnoru¢ni podpis vedouciho odboru s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele
Pokud zdkon nestanovi jinak, postupuje se pfi vydavani rozhodnuti ve smyslu § 20 odst. 4
zakona podle spravniho fadu
Neposkytnuti informaci nebo nevydani rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ve stanovenych lhiitach
Je klasifikovano jako vydéni rozhodnuti, kterym byly informace odepfeny se viemi zakonnymi
diisledky takového postupu.

¢l 9
Odvolaci Fizeni

Odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti lze podat do 15 dnd od
doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity pro vyfizeni Zadosti

Odvolani ve véci samostatné piisobnosti obce Neplachovice se poddva OGN

Odvoléni ve vé&ci vykonu pfenesené plsobnosti statni spravy se podava Krajskému ufadu MSK
prostfednictvim OuN

O odvolani ve véci samostatné piisobnosti obce rozhoduje rada obce Neplachovice
Poskytovatel, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace, ptipravuje podklady
pro jednani odvolaciho organu.

Odvolaci orgén rozhodne o odvolani do 15 dn@ od piedloZeni odvolani poskytovatelem,
nejpozdEji do 30 dnii a ve zvlast’ sloZitych pfipadech do 60 dnti od dorugeni odvolani ve smyslu
§ 49 spravniho fadu.

Nerozhodne-li odvolaci organ v uvedené lhiité, m4 se za to, Ze odvolani zamitl

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat

Rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti pfezkoumatelné soudem.

Pokud zdkon nestanovi jinak, postupuje se ve smyslu § 20 odst. 4 zakona. o odvolacim Fizeni
spravniho fadu.



1)

2)
3)

4)

Sazebnik iihrad za poskytovani informaci

Tento sazebnik stanovi v souladu s ustanovenim § 17 zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, vy$i thrad za poskytovani informaci dle tohoto zakona.
Uhrady nakladt jsou pifjmem obce Neplachovice
Uhradu je moZno zaplatit v hotovosti osobdm povéfenym piebiranim plateb v hotovosti,
postovni poukazkou na piisluSny uéet obce Neplachovice nebo pfevodem z uctu vedeného u
pen&Zniho Gstavu na uget obce Neplachovice, a to vzdy pfed pfedanim informaci, vyjimecné
1ze informace dorudit Zadateli na dobirku.
Sazebnik vys$e thrad:

a) cena kopie, je-li informace poskytovana formou fotokopie Cini:

¢ernobila format A4  jednostranna kopie z volnych list 2,00K¢
oboustranna kopie z volnych listi A0 K&
jednostranna kopie z vazanych pfedloh 2,50 K¢
oboustranna kopie z vazanych pfedloh 3,50 K¢

format A3 jednostranna kopie z volnych list 3,50K¢

oboustranna kopie z volnych listd 4,50 K¢
jednostranna kopie z vazanych pfedloh 4,00 K&
oboustranna kopie z vazanych piedloh 5,50 K¢

barevna format A4  jednostranna kopie 12,00 K¢
oboustranna kopie 24,00 K¢

format A3  jednostranné kopie 20,00 K¢

oboustrannd kopie 40,00 K¢

mapy v méfitku 1:500 (do r. 1980) 80,00 K¢
1:500 (od r. 1981) 150,00K¢
1:2000 100,00 K¢
1:10000 150,00 K¢
1:15000 (do r. 1970) 50,00 K¢&
1:25000 100,00 K¢&
1:2000 (rematrice) 40,00 K¢
1:25000 (mapové listy) 120,00 K¢
1:15000 (rejstiik ulic) 500,00 K¢

b) cena technického nosi¢e dat, je-li informace poskytovana formou zaznamu na technickém
nosici, a to:
CD disk 80,00 K¢

¢) cena poéitatového vystupu, je-li informace poskytovana formou poéitatového tisku

¢ernobile format A4 2.50K¢
barevné format A4 text 8,00K¢
format A4 grafika 15,00 K&

d) postovné, je-li informace na vyzadani zasilana postou, dle sazebniku poStovnich sluzeb
e) osobni naklady, pfesahne-li doba zpracovani a vyhledavéani jednu hodinu

za kazdou zapocatou hodinu 150,00 K¢&



