Obec Neplachovice
Na Navsi 16
747 74 Neplachovice

starostka obce Neplachovice
vyhlasuje
vetfejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista

referent(ka)/ucetni obecniho uradu

Misto vykonu prace: Obec Neplachovice

Charakteristika vykonavané prace — pracovni napli:

uctovani pokladny

fakturace

inventarizace majetku

zajistovani platebniho styku s bankou

administrace dotacnich titult

vedeni odpadové evidence

feSeni béznych situaci v obci béhem pracovni doby

vyfizovani organizacné technickych zélezitosti orgdnii izemnich samospravnych celkl —
ucast na jednanich zastupitelstva obce

zajistovani spravy majetku obce

vedeni skladové evidence

samostatna odborna prace v administrativé OU

agenda Czech POINT

vyfizovani korespondence urcené starostkou obce

dalsi ¢innosti budou vyplyvat z postupného zaucovani na uvedenou pracovni pozici

Podminky:

e Nastup od 1. 1. 2022

e Pracovni pomé&r na ¢aste¢ny tivazek S moznosti zvySeni tvazku v zavislosti na ¢innosti
ufadu a zapracovani

o Platové zatazeni dle natfizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsSich predpist,

e 5 tydnt dovolené, zaméstnanecké benefity

e Pribézné vzdélavani

Pozadavky:

e Minimalné Uplné stiedoSkolské vzdelani

e Znalost tcetnictvi

e Dobré znalost prace s PC

e Organizaéni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, spolehlivost
e Ochota dale se vzd¢lavat

Vyhodou:

e Znalost uCetnictvi obci
e Znalost zakona o ucetnictvi



e Znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidel uzemnich celkl a spravniho fadu
e Znalost ucetniho programu KEO — neni podminkou
e Vlastnictvi fidi¢ského prukazu skupiny B vitano

Predpoklady uchazece:

« Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v CR a znalosti ¢eského
jazyka

e Zpisobilost k pravnim ukoniim

e Bezthonnost

Nalezitosti pisemné prihlasky:

e Jméno, ptijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni piislusnost, misto trvalého pobytu,
¢islo OP uchazece

« Zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech

e Original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne starSi 3 mésicti

e Ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e Telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazece

e Podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro prihlasku do vybérového rizeni davam
ve smyslu zdkona ¢. 110/219 Sb., o ochrané osobnich udajii, v platném znéni, souhlas k jejich
zpracovani a uchovani

Jméno, prijmeni, datum narozeni a viastnorucni podpis

Ptihlasku véetné pozadovanych dokladl v uzaviené obélce vyrazné€ oznacené slovy ,,Vybérové
fizeni referent(ka)/ucetni — neotvirat* mohou zajemci zaslat postou na adresu: Obecni Gfad

Neplachovice, Na Navsi 16,747 74 Neplachovice, nebo osobné do 30. 11. 2021.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouzit toto vyberové fizeni, popt. od néj
ustoupit €i toto vybérové fizeni zrusit.

Dalsi informace poskytne starostka obce Dana Schreierova

Kontakty na obecni Gifad: podatelna@neplachovice.cz tel.: 553 662 221

V Neplachovicich dne 2. 11. 2021

Dana
Dana Schreierova  Schreierova
starostka obce
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